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PRESENTACIO




RECERCA CONTROL

Sol-licitud Tramitacioé de les
Informes técnics despeses
Assessoria en gestio ~ Justificacié economica
Propostes de Assessoria en gestio
contractacioé Comunicacié amb
auditors

J J
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RECERCA

Sol-licitud

Execucio del
projecte
(justificacio técnica)

AUDITORIA

Sol-licitud

Execucio6 del
projecte

=1

Valoracio de la qualitat
del projecte per experts

Acomplir els objectius
cientifics del projecte
*Produccio cientifica del
projecte

Compromis vinculant
(tenint en compte la
resolucié de concessio)

Compliment del que recull
la sol-licitud, i de les
condicions que recull la
guia de justificacié

@
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RECERCA

Redaccio del conceptes
de despesa

Sol-licitud

Execucio del « Demanar autoritzacié a
projecte :> I’6rgan que concedeix la
(justificacioé tecnica) subvencio
* Deixar-ne constancia als
informes técnics

Les modificacions normalment s’accepten sense
problemes perque estan argumentades amb raons
tecniques i per a un millor desenvolupament del
projecte
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PRIMERA PART

EXECUCIO | GESTIO
DE PROJECTES
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INFORMACIO SOBRE
EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES

* Proporcionar una guia resumida amb conceptes

basics a tenir en compte
(és important tenir present la guia de justificacio del

projecte concret)

- Comentar, entre tots, aquells aspectes que estan
donant problemes de justificacio per aixi millorar la
gestio i evitar consequencies
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES

* El beneficiari del projecte/subvencio és la UIB
e Es molt important executar Pimport concedit d’acord
amb el pressupost sol-licitat i la resolucié de concessi6

* Obligacié de comunicar qualsevol cofinancament
(especialment important en convocatories d’accions per
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES

CONDICIONS GENERALS
REQUISITS DE LES DESPESES SUBVENCIONABLES

* Han de figurar al pressupost financable. Qualsevol
modificacié requereix I’autoritzacié previa

* Les despeses han de ser estrictament necessaries
e S’han de fer en el termini d’execucio aprovat a la resolucié

 Les ha de justificar documentalment el beneficiari
(Informe técnic + Informe economic)
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EXECUCIO | GESTIO DE
PROJECTES

DESPESES FINANCABLES

@
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES

DESPESES DE PERSONAL
Elegibles No elegibles
Personal contractat, de la Despeses de personal fix
categoria, el nivell de amb vinculacio laboral amb
titulacid, dedicacio... d’acord lauiB

amb la sol-licitud
Becaris

No es poden pagar

Complements salarials del complements salarials a
personal de I’equip persones que no tinguin
investigador relacio laboral amb la UIB
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES
DESPESES DE PERSONAL

Aspectes a destacar:
e S’ha de respectar de la sol-licitud:

- El nombre de contractes

- La categorialtitulacio

- La dedicacio

- El preu hora (si la convocatoria ho estableix)
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES
DESPESES D’EXECUCIO - MATERIAL INVENTARIABLE

Elegibles No elegibles
Petit equipament cientific i Despeses de reparacions i
fons bibliografics, que han manteniment d’aparells

d’estar donats d’alta a

’inventari de la UIB Mobiliari d’oficina

(Hi ha convocatories que només permeten amortitzacio
d’equipament)
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES
DESPESES DE MATERIAL INVENTARIABLE

Aspectes a destacar:

Evitar I’adquisicié d’aquest equipament a la
finalitzacio6 del projecte
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES
DESPESES D’EXECUCIO - MATERIAL FUNGIBLE

Elegibles No elegibles

Despeses en material

fungible de laboratori, | pespeses generals de

reactu.Js quimics, material d’oficina
material fungible

informatic, de correu,
missatgeria i fotocopies
relacionades amb la
investigacio

Reuni6 de PDI de 13 de febrer de 2012




EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES
DESPESES D’EXECUCIO - VIATGES | DIETES

Elegibles

No elegibles

Despeses del personal de
I’equip del projecte, inclés a
la sol-licitud o que s’hi hagi

incorporat posteriorment

Despeses del personal que
no sigui membre de I’equip

Viatges per assistir a
seminaris i conferencies de
caracter cientific

Estades curtes del personal
adscrit al projecte per
realitzar tasques
relacionades amb el projecte

Dietes de persones que, tot i
ser membres de I’equip, no
son de la UIB, excepte si
s’adjunta I’autoritzacié de la
comissio de serveis

&
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES
DESPESES DE VIATGES | DIETES

- No es poden justificar despeses de viatge que no s’hagin
realitzat, encara que sigui per un motiu justificat

- S’ha de demanar el permis corresponent

- Els imports indemnitzables seran els de la normativa
reguladora

- Important aportar factures i targetes d’embarcament

- La factura de I’allotjament ha d’especificar el nom de la
persona o persones allotjades

- No son subvencionables: despeses de minibar, cafeteria,
connexid a Wi-Fi ni despeses de teléfon

Aportar document que justifiqui I’objecte del viatge
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES
DESPESES D’EXECUCIO - ALTRES DESPESES

Elegibles No elegibles
-Despeses de formacio de durada |-Despeses financeres
curta -Subministraments no
-Col-laboracions externes relacionats amb el
-Despeses d’utilitzaci6 de serveis projecte
generals de suport ala -Despeses de telefon

investigacio o grans instal-lacions | _pespeses de representacio6

cuen?nﬁqtfes . -Despeses de regals i
-Publicacions i despeses similars

d’edicions -Quotes de pertinenga a
-Visites i estades d’investigadors societats cientifiques

externs
-Inscripcions a congressos i

seminaris
Reunié de PDI de 13 de febrer de 2012
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EXECUCIO | GESTIO DE PROJECTES
DESPESES DE COL-LABORACIONS EXTERNES

Justificacio:
Si s’ha de recorrer a professionals externs, estam fent una

.

S’ha de justificar amb factura

contractacio d’un servei.
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SEGONA PART

INFORMACIO SOBRE
CONTRACTES MENORS




INFORMACIO DE CONTRACTES MENORS

Objectius de la nova instruccio:

e Clarificar el procediment i la forma que han de tenir
aquests expedients comptables

e Fomentar la coordinacio entre els diferents centres i
departaments en temes de contractacié administrativa

e Fer un seguiment d’aquests expedients d’acord amb els
requeriments de la Sindicatura de Comptes

e Ajudar el PAS de les secretaries i donar-li pautes per a la
comptabilitzacio
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INFORMACIO DE.CONTRACTES MENORS

Quins sé6n?
e Els contractes d’import (IVA exclos) inferior a:
- 50.000 euros en el cas d’obres

- 18.000 euros en el cas de subministraments i serveis
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INFORMACIO DE'CONTRACTES MENORS

Regulacioé:

Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public

Exigencies de la Llei:

- No poden ser superiors a un any
- No poder ser objecte de prorroga

- Esta expressament prohibit fraccionar-los
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INFORMACIO DE'CONTRACTES MENORS

Com es tramiten?

 Per als d’import inferior a 3.000 euros (IVA exclos),
es tramita directament la factura amb el document
comptable ADOP

 Les despeses de subministraments i serveis
compreses entre 3.000 i 18.000 euros (IVA exclos)

requereixen aprovacio previa
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INFORMACIO DE'CONTRACTES MENORS

Documentacio per a I’aprovacio:

 Document comptable A)
e Sol licitud d’expedient menor SIECM

* Tres pressuposts o un pressupost +
certificat d’exclusivitat

@
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INFORMACIO DE'CONTRACTES MENORS

Documentacio en el cas de reparacions
d’equips amb financament UIB:

 Document comptable A)

* Un pressupost + concessio financament

@
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INFORMACIO DE'CONTRACTES MENORS

Tramit una vegada aprovada la despesa

e El SCC fa la comanda al proveidor

e El SCC ho comunica per e-mail

O\

Al professor A |la secretaria
proponent
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INFORMACIO DE'CONTRACTES MENORS

Terminis de tramitacio:

e Document comptable A): minim 5 dies des que arriba al
SCC

e La secretaria ha de registrar la factura de seguida que
arribi

 Fer el document de reconeixement de I’obligacié

* EI SCC i el SPT necessiten un minim de 15 dies per fer el
pagament
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INFORMACIO DE'CONTRACTES MENORS

IMPORTANT!

Expedients que requereixen autoritzacioé previa

|

La data de la factura ha de ser posterior a la comanda

@
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INFORMACIO DE'CONTRACTES MENORS

Per a aclariments i dubtes:

gerencia@uib.cat Ext. 34 15
pilar.blanco@uib.cat Ext. 29 22
matilde.lopez@uib.cat Ext. 34 19

miquela.grimalt@uib.cat Ext. 97 81
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TERCERA PART

LA JUSTIFICACIO DELS PROJECTES AL
MINECO 2012
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LA JUSTIFICACIO DELS PROJECTES AL
MINECO 2012

* Model previ del MICINN

- Només es demanava indicar les despeses totals
(detallant personal i altres despeses d’execucio)

- Es demanava informacioé sobre despeses no
incloses a la sol-licitud original (modificacions)

E. DESPESES REALITZADES

Nota: Aquest apartat s’ha d’emplenar independentment de la
Justificacio economica enviada per I’'organisme.
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LA JUSTIFICACIO DELS PROJECTES AL
MINECO 2012

« Nou model del MINECO

- Esdemana detall de les despeses per partides i
conceptes

E. DESPESES REALITZADES

Nota: Aquest apartat s’ha d’emplenar independentment de /a
Justificacio economica enviada per /’'organisme.
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F. Gastos realizados durante la anualidad

Debe cumplimentarse este apartado independientemente de la justificacion econémica enviada por la
entidad

F1. Gastos de personal (indique numero de personas, situacion laboral y funcién
desempeinada)
Nombre | Situacion laboral Funcion desempeinada |Importe
1
2
Total gastos de personal

Cree tantas filas como necesite

F2. Material inventariable (describa el material adquirido)
Identificacion | Descripcion del Importe Previsto en la sol.
del equipo equipo original (S/N)

1
2
Total gastos material inventariable
Cree tantas filas como necesite
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F3. Material fungible (describa el tipo de material por concepto o partida, p. €j., reactivos,
material de laboratorio, consumibles informaticos...)

Concepto Importe Previsto en la sol.
original (S/N)

1

2

Total gastos material fungible
Cree tantas filas como necesite

F4. Viajes y dietas (describa por concepto general, p. €j., viajes, dietas.)

Concepto Importe Previsto en la sol.
original (S/N)

1

2

Total viajes y dietas
Cree tantas filas como necesite
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F5. Otros gastos (describa por concepto)

Concepto Importe

Previsto en la sol.
original (S/N)

1

2

Total otros gastos

Cree tantas filas como necesite

F6. Total ejecutado (costes directos Unicamente)

Importe total ejecutado durante la anualidad

F7. Descripcion de gastos no contemplados en la solicitud original (si ha realizado algun
gasto no contemplado en la solicitud original, justifique la necesidad de su adquisicion en este

apartado)

G. Gastos realizados desde el inicio del proyecto

Importe total ejecutado (costes directos Unicamente)

Reunié de PDI de 13 de febrer de 2012



Gracies per la vostra atencio!

http://gerencia.uib.es
http://osr.uib.es
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